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1. Общие положения.

1.1.  Настоящим Положением определяется организация и порядок осуществления пропускного режима н ДОУ и целях обеспечения общественной безопасности, предупреждения возможных террористических, экстремистских акций и других противоправных проявлений в отношении воспитанников и персонала.
1.2 . Пропускной режим в дошкольном образовательном учреждении осуществляется вахтером ДОУ с 7 ч. 00 мин. до 19 ч. 00 мин.
       1.3. Ответственным за организацию и обеспечение пропускного режима на территории ДОУ является Завгороднева Е.В., завхоз ДОУ.

2.Организация пропускного режима

2.1 Прием родителей, работников, образовательного учреждения н посетителей.
2.1.1. Вход воспитанников в ДОУ осуществляется в сопровождении родителей без предъявления документов и записи в журнале регистрации посетителей с 7ч.00 мин. по 19 ч. 00 мин.
2.1.2. Педагогические работники и технический персонал образовательного учреждения пропускаются на территорию образовательною учреждения без предъявления документа, без записи в журнале регистрации посетителей.
2.1.3. Посетители (посторонние лица) пропускаются в образовательное учреждение на основании паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, с обязательной фиксацией данных документа в журнале регистрации посетителей (паспортные данные, время прибытия, время убытия).
2.1.4. При выполнении в образовательном учреждении строительных и ремонтных работ, допуск рабочих осуществляется по списку подрядной организации, согласованному с руководителем образовательного учреждения, производство работ осуществляется под контролем специально назначенного приказом руководителя представителя администрации ДОУ.
2.1.5. Посетитель, после записи его данных и журнале регистрации посетителей, перемещается по территории образовательного учреждения в сопровождении дежурного работника или педагогического работника, к которому прибыл посетитель.
2.1.6. Пропуск посетителей в здание образовательного учреждения допускается только с разрешения Заведующего.
2.1.7. Проход посетителей на собрания, открытые мероприятия осуществляется по списку, составленному и подписанному сотрудником ДОУ, ответственным за проведение данного мероприятия. Пропуск посетителей контролирует вахтер, предоставляя списки каждому входящему для подписи, при этом проверяя документ, удостоверяющий личность входящего. Данные в журнале учета посетителей не регистрируются.
2.1.8. Вход на территорию ДОУ осуществляется беспрепятственно с 7-00 до 9-00, а также с 17-00 до 19-00 местного времени. В остальное время доступ на территорию учреждения ограничен с целью охраны жизни и здоровья воспитанников и сотрудников ДОУ.
2.1.9. Нахождение участников образовательного процесса на территории объекта после рабочего дня без соответствующего разрешения руководства образовательного учреждения запрещается.

2.2. Прием воспитанников.

2.2.1. Полномочия доверенного лица оформляются путем подачи письменного заявления родителем (законным представителем) ребенка руководителю ДОУ, в котором указываются паспортные данные доверенного лица, его контактные сведения, а также период исполнения полномочий доверенным лицом. При этом всю полноту ответственности за жизнь и здоровье ребенка доверенное лицо несет персонально в полном объеме. К заявлению родителя (законного представителя) ребенка прикладывается копия паспорта доверенного лица, а также согласие доверенного лица на обработку его персональных данных. Копия заявления храниться у воспитателя дошкольной группы, которую посещает воспитанник.

2.2.2. Воспитатель каждой возрастной группы ДОУ формирует списки родителей (законных представителей) детей, доверенных лиц с указанием срока действия их полномочий в двух экземплярах. Один экземпляр передается Заведующему ДОУ для сведения и использования и работе.

2.2.3. Ежедневный утренний прием детей проводится в установленное время воспитателями ДОУ, которые опрашивают родителей (законных представителей) или их доверенных лиц о состоянии здоровья ребенка. По показаниям (при наличии катаральных явлений, явлений интоксикации) ребенку проводится термометрия. Выявленные больные дети или дети с подозрением на заболевание в образовательную организацию не принимаются.

2.2.4. В каждой дошкольной группе ведется журнал приема и передачи воспитанников дошкольной группы ДОО, в котором указывается:

· состояние здоровья ребенка в момент его приема в дошкольную группу и в момент его передачи родителю (законному представителю) или доверенному лицу по окончании пребывания ребенка в дошкольной группе;

· фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, от которого ребенок принят воспитателем дошкольной группы, и лица, которому он передан, и его подпись;

2.2.5. Родитель (законный представитель) или доверенное лицо лично передают ребенка воспитателю дошкольной группы (или медицинскому работнику) и забирают его из ДОУ.

2.2.6. При отсутствии возможности забрать ребенка до окончания ежедневной работы ДОУ родитель (законный представитель) иди доверенное лицо должны уведомить воспитателя о причинах опоздания по телефону и решить вопрос передачи ребенка.

2.2.7. Если родителем (законным представителем) или доверенным лицом не предприняты действия, предусмотренные пунктами 2.2.5. и 2.2.6. настоящего Порядка, воспитатель информирует руководителя ДОУ и передает ребенка сотрудникам полиции, о чем делается запись в журнале приема и передачи воспитанников группы ДОУ с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности/звания работника полиции, которому передается ребенок, его контактных сведений:

	№ п/п
	ФИО ребенка
	ФИО сотрудника полиции
	Контактные сведения сотрудника полиции
	Дата, время передачи
	Подпись сотрудника полиции

	1
	2
	3
	4
	5
	6


3. Осмотр вещей посетителей

При наличии у посетителей ручной клади вахтер предлагает добровольно предъявить содержимое ручной клади. В случае отказа - вызывается администрация образовательного учреждения. Посетителю предлагается подождать их у входа.

В случае, если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь, отказывается покинуть образовательное учреждение вахтер либо дежурный, оценив обстановку, информирует руководителя (заместителя руководителя учреждения) и действует по его указаниям, при необходимости вызывает наряд полиции, применяет средство тревожной сигнализации.

Данные о посетителях фиксируются в журнале регистрации посетителей.

3.1. Журнал регистрации посетителей:

	Номер записи
	Дата посещения
	Ф.И.О. посетителя
	Документ,
удостоверяющий
личность
	Время прибытия
	Время убытия

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Журнал должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы и скреплены печатью.

На первой странице журнала делается запись о дате его заведения.

Замена, изъятие страниц из журнала регистрации посетителей запрещены.

4. Пропуск автотранспорта.

4.1. Пропуск автотранспорта на территорию ДОУ осуществляется в соответствии со списком, утвержденным руководителем.

4.2. Разрешен въезд на территорию ДОУ специальной техники (пожарные машины, скорая помощь, автотранспортные средства ЧС, полиции и т.п.), техники, предназначенной для хозяйственных нужд ДОУ (ввоза товарно-материальных ценностей, продовольственных товаров; вывоза мусора, снега и т.п.).

4.3. Действия лица, отвечающего за пропуск автотранспорта, в случае возникновения нештатной ситуации аналогичны действиям лица, осуществляющего пропускной режим в здание образовательного учреждения.

